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1. dan 4.12.2017. 

Vrijeme  Tema/sadržaj 

09.00 – 10.30 Obaveze na početku projekta 
• Sporazumi o suradnji 
• Imenovanje osoba angažiranih na projektu 

10.30-10.45 Pauza 

10.45-12.15 Zahtjev za predujam 

Izrada plana nabave; porez na dodanu vrijednost, bruto i 
neto iznosi 

12.15-13.00 Pauza za ručak 

13.00-15.00 Izrada novčanog tijeka projekta: vremenski raspored 
prihoda i rashoda 

 

2. dan 5.12.2017. 

Vrijeme  Tema/sadržaj 

09.00 – 10.30 Evaluacija 1. dana 

Nabava i ugovaranje 

Vrste nabava, Pravilnik o nabavi 

Angažiranje vanjskog stručnjaka za nabavu 
10.30-10.45 Pauza 

10.45-12.15 Proces bagatelne nabave: 
- istraživanje tržišta, izrada dokumentacije za 

nabavu: odluka o nabavi, poziv, uvjeti, ugovor, 
kriteriji za evaluaciju, odluka o odabiru 

12.15-13.00 Pauza za ručak 

13.00-15.00 Vrste ugovora za angažiranje stručnjaka, obračun 
honorara 

 

3. dan 5.12.2017. 

Vrijeme  Tema/sadržaj 

09.00 – 10.30 Izvještavanje o provedbi i promjenama 
- Zahtjevi za nadoknadom sredstava (ZNS) 
- Popratna dokumentacija: za rad, za nabavu, za 

vidljivost 

10.30-10.45 Pauza 

10.45-12.15 Mjesečni izvještaji o radu na projektu (time sheets) 
Zahtjev za realokacijom, tablica za realokaciju 

12.15-13.00 Pauza za ručak 

13.00-14.00 Zahtjev za promjenom ugovora 
Završni izvještaj 
Evaluacija 

 


